
SKP - B
PA



SKP - B
PA



SKP - B
PA



SKP - B
PA



SKP - B
PA



SKP - B
PA



SKP – Pindaan  
1 November 2025 

1 
 

UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA 
JOHOR BAHRU, JOHOR 

 
 

ARAHAN KEPADA PENYEBUT HARGA 
 
1. SEMAKAN AM 
 

Adalah menjadi tanggungjawab Penyebut Harga untuk meneliti bahawa Naskah 
Sebut Harga yang diterima adalah sebagaimana dalam Naskah Meja Sebut 
Harga. Jika terdapat apa-apa perbezaan atau percanggahan atau mana-mana 
muka surat yang tertinggal yang diberikan kepada Penyebut Harga dengan 
Naskah Meja Sebut Harga maka adalah menjadi tanggungjawab Penyebut 
Harga untuk memohon secara bertulis kepada UTM tidak lewat dari tiga (3) hari 
sebelum tarikh akhir yang ditetapkan (atau sebelum tarikh tutup bagi Sebut 
Harga segera) dalam Kenyataan Sebut Harga bagi penyerahan Sebut Harga 
supaya dibetulkan perbezaan atau percanggahan itu. 
 

 
2. CARA-CARA MELENGKAPKAN DOKUMEN SEBUT HARGA 

 

2.1 Penyediaan Sebut Harga 
 

Semua maklumat yang diisi oleh Penyebut Harga hendaklah dengan 
menggunakan dakwat tidak mudah luntur. Jika terdapat sebarang 
kesilapan dalam mengisi maklumat, kesilapan tersebut hendaklah 
dibetulkan dengan cara memotong kesilapan tersebut dengan satu 
garisan bersih melintang dan ditandatangani ringkas oleh Penyebut 
Harga dan saksinya. Penggunaan getah pemadam dan cecair pemadam 
adalah dilarang. 

 

Penyebut Harga adalah dikehendaki mengisi/mengemukakan segala 
maklumat berikut dengan sepenuhnya : - 

 

a) Harga, tempoh dan tandatangan Penyebut Harga dan Saksi dalam 
Borang Sebut Harga  

b) Harga dan tandatangan Penyebut Harga dan Saksi di Ringkasan 
Sebut Harga 

c) Senarai Kerja-kerja yang sedang dilaksanakan 
d) Jadual Data Teknikal 
e) Jadual Kadar Harga 
 

Penandatangan Penyebut Harga bagi semua maklumat di atas 
hendaklah oleh Pengarah Syarikat. 

 
2.2 Taklimat/Lawatan Tapak 
  

Maklumat taklimat/lawatan tapak, tarikh dan masa adalah seperti 
dinyatakan di muka hadapan naskah sebut harga. Penyebut Harga 
dikehendaki melaporkan diri di Seksyen Kontrak dan Perolehan, 
Bahagian Pengurusan Aset, Jabatan Timbalan Naib Canselor 
(Pembangunan).   
 

2.3 Penjelasan Lanjut  
 
Sekiranya terdapat maklumat dalam Naskah Sebut Harga yang tidak 
jelas atau bercanggah, Penyebut Harga boleh menghubungi Pegawai 
Inden atau Pegawai Bertanggungjawab sebagaimana dinyatakan di 
muka hadapan naskah sebut harga. 
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2.4 Penjualan Dokumen Sebut Harga  

 
Dokumen Sebut Harga dalam bentuk softcopy pdf boleh diperolehi 
secara atas talian menerusi pautan yang disediakan di akaun ‘Facebook’ 
rasmi Bahagian Pengurusan Aset, Timbalan Naib Canselor 
(Pembangunan) dan laman sesawang rasmi https://eperolehan.utm.my 
Dokumen sebut harga bagi kerja Awam/Bangunan/Mekanikal dijual 
dengan harga RM30.00 untuk penyebut harga Gred G1 dan RM50.00 
untuk penyebut harga Gred G2. Dokumen Sebut harga bagi kerja 
Elektrikal/Bekalan/Perkhidmatan sehingga RM200,000.00 dijual dengan 
harga RM30.00 dan dokumen Sebut harga bagi kerja 
Elektrikal/Bekalan/Perkhidmatan melebihi RM200,000.00 dijual dengan 
harga RM50.00.  

 
 
2.5 Penyerahan Naskah Sebut Harga 
 
 

a) Dokumen sebut harga dalam bentuk softcopy pdf hendaklah 
dicetak terlebih dahulu dalam bentuk hardcopy sebelum 
penyebut harga dibenarkan menyertai sebut harga ini. 
 
Softcopy pdf yang disediakan mengandungi 2 bahagian seperti 
berikut : 

 
1. Bahagian A -   Naskah Sebut Harga (Lengkap) untuk  

      rujukan penyebut harga. 
 

2. Bahagian B- Dokumen Wajib Yang Perlu Dicetak dan     
Dikembalikan : 

 
i. Senarai Semakan Sebut Harga (dicetak 

menggunakan kertas merah jambu) 
ii. Syarat-Syarat Tambahan (Peringatan 

Mengenai Rasuah 
iii. Surat Akuan Pembida (Lampiran A dan B) 
iv. Borang Sebut Harga (dicetak menggunakan 

kertas kuning) 
v. Ringkasan Harga 
vi. Pecahan Harga 
vii. Jadual Kadar Harga (jika ada) 
viii. Jadual Data Teknikal (jika ada) 
ix. Maklumat Penyebut Harga 
x. Maklumat Kewangan (sebut harga melebihi 

RM200,000.00) 
xi. Laporan Penyelia (sebut harga melebihi 

RM200,000.00) 
xii. Penamaan Sub-Kontraktor (jika ada) 
xiii. Surat Pemberitahuan Sebut Harga Tidak 

Berjaya 
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Peringatan : 
 
Penyebut harga yang tidak membeli softcopy pdf ini secara 
sah atas talian menerusi pautan yang disediakan di akaun 
Facebook rasmi Bahagian Pengurusan Aset, Jabatan 
Timbalan Naib Canselor (Pembangunan) dan laman 
sesawang rasmi https://eperolehan.utm.my tidak layak dan 
terbatal untuk menyertai sebut harga ini. 
 

b) Naskah Sebut Harga yang diisi dengan lengkap hendaklah 
dimasukkan ke dalam sampul berlakri yang dicatatkan dengan 
tajuk Sebut Harga dan hendaklah dimasukkan ke dalam Peti 
Sebut Harga pada masa dan tempat yang ditetapkan dalam 
Kenyataan Sebut Harga. 

 
c) Jika Naskah Sebut Harga tidak diserahkan dengan tangan, 

Penyebut Harga hendaklah menghantar dokumen tersebut 
dengan pos berdaftar/kurier supaya tiba pada atau sebelum dan 
di tempat yang ditetapkan. 
 

d) Naskah Sebut Harga yang diserahkan selepas masa yang 
ditetapkan, berbangkit dari sebarang sebab, tidak akan 
dipertimbangkan. 

 
 

3. TAWARAN HARGA 
 
1.1 Harga tawaran hendaklah dalam MATA WANG RINGGIT MALAYSIA 

(RM). 
 

1.2 Harga yang ditawarkan hendaklah mengambilkira semua kos yang 
terlibat dan termasuk cukai atau pekeliling Kerajaan dan UTM dari 
semasa ke semasa. 

 
 

4. TEMPOH SAHLAKU SEBUT HARGA 
 

Sebut Harga ini sahlaku selama 90 hari dari tarikh tutup Sebut Harga. Penyebut 
Harga tidak boleh menarik balik Sebut Harga sebelum tamat tempoh sahlaku 
Sebut Harga.  Pengesyoran tindakan tatatertib akan diambil sekiranya Penyebut 
Harga menarik balik Sebut Harganya sebelum tamat tempoh sahlaku Sebut 
Harga. 
 
 

5. PINDAAN/TAMBAHAN NASKAH SEBUT HARGA 
 

Penyebut Harga tidak dibenarkan membuat apa-apa perubahan atau tambahan 
kepada Borang Sebut Harga atau mana-mana bahagian dalam Naskah Sebut 
Harga yang boleh dianggap mengenakan had syarat sedia ada. 

 
 
6. PERBELANJAAN PENYEDIAAN DOKUMEN SEBUT HARGA 

 
Semua perbelanjaan bagi penyediaan Sebut Harga ini hendaklah ditanggung 
oleh Penyebut Harga sendiri. 
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7. SURAT MENYURAT DARI PENYEBUT HARGA YANG TIDAK BERJAYA 
 

UTM tidak akan melayan sebarang surat-menyurat dari Penyebut Harga 
mengenai sebab-sebab Sebut Harga mereka tidak berjaya. 

 
 
8. SEBUT HARGA YANG TIDAK MENGIKUT ARAHAN-ARAHAN DI ATAS  
 

Sebut Harga yang dibuat dengan tidak mengikut arahan-arahan di atas tidak 
akan dipertimbangkan. 

 
 
9. HAK UTM UNTUK MENERIMA/MENOLAK SEBUT HARGA 
 

UTM adalah tidak terikat untuk menerima Sebut Harga yang terendah atau 
mana-mana Sebut Harga atau memberi apa-apa sebab di atas penolakan 
sesuatu Sebut Harga. Keputusan Jawatankuasa Sebut Harga adalah 
muktamad. 
 
 

10. GAJI MINIMUM 
 

Penyebut Harga hendaklah mengambilkira keperluan mematuhi perlaksanaan 
Perintah Gaji Minimum (PGM 2022) selaras dengan pematuhan semasa 
kerajaan yang berkuatkuasa pada 1 Mei 2022 dan sebarang arahan dari 
semasa ke semasa. 
 
 

11. HARGA INDIKATIF JABATAN 
 

11.1 Harga Indikatif Jabatan bagi sebut harga ini adalah Ringgit Malaysia : 
SATU RATUS EMBILAN PULUH LIMA RIBU SAHAJA 
(RM195,000.00). 

 
11.2 Harga Indikatif Jabatan ini merupakan suatu anggaran sahaja dan 

amaun tersebut tidak mengikat pihak UTM atau mana-mana pihak lain 
juga bagi maksud mengelakkan kekeliruan yang mungkin berbangkit. 

 
11.3  Pihak UTM tidak menjamin bahawa syarikat akan dipilih atau boleh 

menyiapkan kerja dengan bersandar Harga Indikatif Jabatan. 
 
 

12. TEMPOH INGINAN KONTRAK 
 

Penyebut Harga hendaklah mengisi tempoh siap kerja di dalam Borang Sebut 
Harga. Walau bagaimanapun, tempoh ingin projek ini adalah selama ENAM (6) 
Minggu. 
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13. PENGEMUKAAN SIJIL PEMATUHAN CUKAI (TAX COMPLIANCE 
CERTIFICATE - TCC) BAGI PEROLEHAN KERJA 

 
13.1 Sijil Pematuhan Cukai (Tax Compliance Certificate – TCC) adalah 

merupakan sijil akuan status pematuhan pembayar cukai yang 
dikeluarkan oleh Lembaga Hasil Dalam Negeri Malaysia (LHDN) sebagai 
dokumen prasyarat bagi tujuan perolehan Kerajaan. 

13.2 Penyebut Harga WAJIB mengemukakan atau memuat naik TCC 
bersama-sama Dokumen Sebut Harga semasa mengemukakan tawaran 
secara manual atau secara dalam talian sepertimana kaedah 
penyerahan tawaran sebut harga yang ditetapkan. 

13.3 TCC adalah DOKUMEN WAJIB kelayakan asas sebut harga. Penyebut 
Harga yang tidak mengemukakan TCC atau mengemukakan TCC 
berstatus ‘Tidak Patuh’ / TCC yang tidak sah, akan dinilai sebagai 
‘Gagal’ mengemukakan dokumen wajib dan tidak layak dinilai untuk 
peringkat seterusnya. 

13.4 Bagi sebut harga yang disertai oleh beberapa syarikat tempatan secara 
usahasama, kesemua syarikat hendaklah mengemukakan TCC dengan 
status ‘Patuh’ dan masih dalam tempoh sah laku semasa 
mengemukakan tawaran. 

13.5 Tiada sebarang pengecualian ke atas pengemukaan TCC termasuklah 
penyebut harga yang berada di zon perdagangan bebas atau zon 
perindustrian bebas seperti ditakrifkan di bawah Seksyen 2 Akta Zon 
Bebas 1990. 

13.6 Pengemukaan TCC juga diwajibkan kepada penyebut harga dari negara 
ahli Perjanjian Perdagangan Bebas (Free Trade Agreement – FTA) yang 
menyertai perolehan kerja Kerajaan. Sebarang pengecualian melibatkan 
perkara ini hendaklah dirujuk kepada pihak LHDN. 

13.7 Penyebut Harga boleh membuat semakan dan cetakan TCC secara 
kendiri melalui menu Status MyTax di Portal MyTax iaitu 
https://mytax.hasil.gov.my. Portal MyTax boleh diakses menggunakan 
nombor kad pengenalan/ pasport dan kata laluan sepertimana pembayar 
cukai mendaftar masuk bagi tujuan pengemukaan Borang Nyata Cukai 
Pendapatan (BNCP) melalui aplikasi e-Filling.  

13.8 Sekiranya penyebut harga belum mempunyai Nombor Pengenalan 
Cukai atau Tax Identification Number (TIN), pendaftaran boleh dibuat 
secara dalam talian melalui aplikasi e-Daftar di Portal MyTax.  

13.9 Penyebut Harga boleh mendapatkan maklumat lanjut merujuk terus ke 
LHDN bagi tujuan dan maksud TCC ini. Ketidak patuhan penyebut harga 
untuk mengemukakan TCC akan menyebabkan tawaran penyebut harga 
tidak dinilai. 
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BIL
 HARGA PUKAL 

(RM) 

             3,500.00 

7.

a)

b)

c)

8. 1,000.00               

9. 300.00                  

10. NIL

11.

12. 4,000.00               

13. 500.00                  

14. NIL

15.

16. NIL

17. NIL

18. 300.00                  

19. NIL

5,000.00             JUMLAH DIBAWA KE RINGKASAN SEBUT HARGA (RS/1)

Menyediakan pakaian beruniform dan memastikan pekerja-pekerja sentiasa

memakai pakaian uniform semasa melaksanakan kerja-kerja di tapak bina.

BUTIRAN KERJA

Dalam hal-hal lain, pengecualian keperluan Penyelia Keselamatan

(Safety Supervisor) adalah tertakluk kepada kelulusan Pegawai Inden.

Menyedia dan menyerahkan tiga (3) set Jadual Perancangan Kerja dalam

bentuk bar chart atau CPM (tertakluk kepada kelulusan Pegawai Inden) dan

lima (5) set Laporan Kemajuan Kerja Bulanan lengkap dengan gambar

sebelum, semasa (mengikut keperluan) dan selepas siap kerja dilaksanakan

kepada Pegawai Inden.

Tempoh siap kerja melebihi enam (6) minggu atau

Menyediakan dan mengemukakan Lukisan Terbina (As - Built Drawings)

dalam bentuk softcopy dan hard copy  sebanyak tiga (3) set.

Menyediakan kemudahan dan keperluan yang diperlukan untuk mesyuarat

tapak/teknikal/penyerahan tapak.

Membina 'hoarding' dari jenis 'metaldeck' atau yang diluluskan oleh Pegawai

Inden, sekurang-kurangnya 2 meter tinggi dengan kenyataan "Utamakan

Keselamatan Dan Patuhi Peraturan" dan tanda-tanda keselamatan yang

berkaitan. (Jika perlu).

Bekalan sementara elektrik yang digunakan untuk menyiapkan kerja di tapak 

bina. (Jika Perlu).

Melantik Penyelia Tapak untuk kerja penyeliaan di tapak bina semasa kerja-

kerja dilaksanakan.

Menyediakan stor simpanan barang kontraktor dan berkunci.

Menyediakan infomation board dan membina papan tanda kerja mengikut

spesifikasi (piawaian UTM) dari papan lapis dan bercat, saiz berukuran 3’0” x

3’0” untuk kerja Gred G1 dan saiz 4’0” x 5’0” untuk kerja Gred G2 dengan

teks sepertimana yang dilampirkan serta lain-lain kerja berkaitan

sebagaimana spesifikasi.

Kontraktor hendaklah sentiasa menjaga dan memelihara “adjoining property”

dan memastikan ia berada seperti dalam keadaan asal setelah kerja siap

dilaksanakan.

Membekal dan menyenggara pejabat tapak dari jenis kabin bersaiz 20' x 10'

lengkap dengan kemudahan elektrik dan air serta hawa dingin, perabot dan

menyediakan sebuah papan kenyataan. Kontraktor dikehendaki mengalihkan

dan membawa keluar kabin ini selepas siap kerja.

* Bagi kerja sebutharga Gred G2 sahaja.

Menyedia dan menguruskan penjilidan (hard cover) minimum 4 set Dokumen

Kontrak bagi kontrak perkhidmatan berpenggal (term contract) yang

mempunyai tempoh kerja melebihi enam (6) bulan.

JUMLAH DIBAWA DARI MUKASURAT HADAPAN

Melantik Penyelia Keselamatan (Safety Supervisor) untuk kategori kerja

seperti berikut :

Nilai sebut harga melebihi RM100,000 atau

PH/3
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